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ISLETMELERDE BECERI EGITiMi STAJ DOSYASI iGERIGI

EYLUL - EKIM

Tacirleri siniflandirarak tutmak zorunda olduklari defterlerin neler oldugunu belirtiniz.

Defterlerin tasdiki, kayit dizeni ve saklanma sureleri hakkinda kisaca bilgi veriniz.

Serbest meslek erbabinin tutmak zorunda oldugu defter hakkinda kisaca bilgi veriniz.

isletmelerin vergi dairesine verdigi ise baslama bildirimi formunu diizenleyiniz.

Odeme kaydedici cihaz levhasi ve vergi levhasi diizenleyiniz.

isyeri agma ve calisma ruhsati almak icin belediyeye verilecek olan dilekgeyi hazirlayiniz.

Hafta sonu ve tatil glnleri galisma ruhsati almak icin belediyeye verilecek olan dilekgeyi hazirlayiniz.
KASIM

isyeri agilisinda SGK'ya verilecek olan igyeri bildirgesini diizenleyiniz.

Sigortali isginin ise girisi i¢in ise Girig Bildirgesini diizenleyiniz.

Asgari Ucretle 30 gin ¢alisan bir personelin 2018 yili Kasim ay! tcret bordrosu, aylik prim ve hizmet

belgesi 6rneklerini diizenleyiniz.

Ticaret odasi siciline kayit igin verilecek dilekgeyi hazirlayiniz.

Fatura, acik fatura, kapali fatura, irsaliyeli fatura ve sevk irsaliyesini tanimlayiniz.

Gider pusulasi, serbest meslek kazang makbuzu ve mustahsil makbuzunu tanimlayiniz.

Bono, polige, senet, ¢ek, hisse senedi ve tahvili tanimlayiniz.












