KERIMAN KAMER MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESI
STAJ CALISMASINDA UYULACAK KURALLAR

Degerli 12. Simif Ogrencilerimiz,

Isletmelerde gormiis oldugunuz staj sirasinda dikkat etmeniz gereken konular
hakkinda genel bir hatirlatma yapmak istiyoruz.

-Oncelikle kilik kiyafet olarak isinize uygun giyininiz ve halen stajyer dgrenci oldugunuzu
unutmayiiz.

-Uymaniz gereken mesai saatleri belirtilmigse bu saatlere uymaya 6zen gosteriniz.
-Bilmediginiz isleri kesinlikle iistlerinize danisarak yapiniz.

-Ustlerinize uygun sekilde hitap ediniz.

-Isyerinizdeki ¢alisanlar ve isyerinize gelen kisilerle insan iliskilerinizi seviyeli tutunuz.
-Isyerinizde sigara vb. alisgkanliklarinizi siirdiirmeyiniz.

-Isletmede bulunan malzeme ve makineleri kendi 6zel isinizde kullanmaymiz. Kullanma
mecburiyetinde kalirsaniz mutlaka izin alip o sekilde kullaniniz.

-Isyerlerindeki bilgisayarlari kisisel islerinizde ve eglence amaciyla kullanmayiniz.
-Bos vakitlerinizde siirekli telefon ile oynamayiniz.
-Uzun siiren telefon goriismeleri yapmayimiz.

-Yakininizda bulunan isyerlerindeki arkadaslarinizi bos zamanlarinizda mesgul etmeyiniz.
Sizin bos zamaninizin onlarin i zamani olabilecegini unutmayiniz.

-Isyerinizde buldugunuz kiymetli esyalar1 mutlaka iistlerinize teslim ediniz.

-Isyerinizde telefona cevap vermeniz gerektiginde karsmmizdaki kisiye gorgii kurallarina
uygun sekilde yanit veriniz.

-Staj ile ilgili bir probleminiz oldugunda oncelikle koordinatér 6gretmeninize ulasip konu
hakkinda bilgi veriniz.

-Olas1 bir problem halinde (devamsizlik, saglik problemi, ailevi problemler vb.) isyeri ile
irtibata gegmek i¢in isyerinizin telefon numarasini aliniz ve kendinizin ve ailenizin telefon
numarasini da igyerinize veriniz.

Amacimiz genel olarak dikkat ettiginiz konular hakkinda sizlere kiiciik bir hatirlatma
yapmaktir.

Isyerindeki gostermis oldugunuz davramslarmiz ile éncelikle kendinizi, ailenizi ve
okulunuzu temsil ettiginizi unutmayiniz.

Staji devam eden tiim 6grencilerimize gostermis olduklar dikkat ve 6zen i¢in tesekkiir
eder, basarilar dileriz.



Omer FALAK
Okul Miidiiri



